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1 Målsetting. HMS-mål 
1 MÅLSETTING. HMS-MÅL

HELSE:

· Pro-aktiv: Sosiale arrangementer, treffast utanfor jobbsituasjon

· Kjenne sine ansatte og deira behov – ha medarbeidarsamtale med nye ansatte på hausten
· Fremje tiltak som er fysisk og psykisk helsefremjande
· Administrasjon fyl opp sjuke og sjukmeldte etter gjeldande lover og reglar
MILJØ:

· Skulebygningar, inne-og utemiljøskal vere prega av orden. Det må tilretteleggjast for kildesortering; spesielt skyljing/tørking/bretting av mjølkekartongar

SIKKERHEIT:

· Fokus på låsing av dører/ytterdører

· Personalet opplærast i krisehandtering

· Førstehjelpsutstyr på alle spesialrom og alle etasjer på begge bygga

· Sikker oppbevaring av medisin til elevar og ei ryddig oversikt over kva elevar som treng kva medisin

HMS - planarbeid for Myklebust barne-og ungdomsskule består av:

· Intern-kontroll-perm
· Kriseperm Grunnskole v/Personalomsorg
· Handboka
Den til enhver tid gjeldande Internkontroll ligg på skulen si PedIt-side: under menyen Planar-reglar- HMS.
Internkontroll med utfylt signaturliste ligg skriftleg føre, tilgjengeleg på rektor sitt kontor.

HMS – planen gjeld for heile Myklebust barne-og ungdomsskule si verksemd, undervisning og SFO.
2

Organisasjonskart

Myklebust barne-og ungdomsskule skule pr. 19.11.2019
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Sjekklister
3.1
Dagleg HMS
	Oppgåve
	Ansvarleg
	Kommentar

	KLASSEROM
	
	

	Klasserommet og gangen skal vere reint og ryddig når elevane kjem om morgonen
	Renhaldarar, andre tilsette, evt. brukarar på kveldstid
	

	Stolar, pultar og anna utstyr skal vere på plass når skuledagen er slutt
	Alle
	

	Mjølkekartongar skyllast og ryddast vekk
	Alle
	

	Gje opplæring om viktigheita av kjeldesortering
	Alle
	

	Organisere og sjå til at ordninga med kjeldesortering vert gjennomført
	Alle
	

	Sjå til at elevane nytter innesko i klasserom der det er avtala og heng ytterklede på gangen
	Alle
	

	Sjå til at panelovnar ikkje er tildekte
	Alle
	

	Sjå til at vindauge er stengt og dører låst når ein går for dagen
	Alle
	

	Pultane skal vere fri for blyant og malingsflekkar. Golvet vere fritt for papir, etc.
	Lærarar/SFO-tilsette
Reinhaldarar
	

	Kontroll og styring av temperatur i alle rom
	Vaktmeister
	

	Melde frå om avvik i temperatur
	Alle
	

	Melde frå om avvik i luftkvalitet
	Vaktmeister
	

	Sørge for frie rømmingsvegar
	Alle
	

	KROPPSØVINGSSAL
	
	

	Rydde utstyr på plass. Kontrollere at dusjane er avslegne. Førstehjelpsutstyr
	Brukarar
	

	KUNST OG HANDVERKSROM
	
	

	Sjå til at skap med farlege reiskaper er låst. Sjå til at sirkelsag, bandsag og søylebår er låst og skal ikkje brukast av elevar.
Førstehjelpsutstyr
	Brukarar
	

	Sjå til at kontakta i strykejernet er tatt ut. Vask av reiskap, generell rydding, kosting etc.
	Brukarar
	

	HEIMKUNNSKAP
	
	

	Sjå til at komfyrar er skrudd av. Generell rydding. 
	Brukarar
	

	SPESIALROM/MUSIKKROM
	
	

	Sjå til at alle som er på desse roma har løyve av ein lærar. Generell rydding (sjå klasserom)
	Brukarar
	

	NATURFAGROM
	
	

	Sjå til at skapa er låste. Generell rydding (sjå klasserom)
Fylje instruks som heng godt synleg i rommet.

Førstehjelpsutstyr
	Brukarar
	

	PERSONALROM/ARBEIDSROM
	Generell rydding
	

	Koke kaffe/te – rydde kjøkken
	Etter oppsett liste – alle medhjelparar
	

	SFO
	
	

	Som klasserom
	SFO-tilsette
	

	UTEOMRÅDET
	
	

	Sjå etter manglar på utstyr/leikeutstyr i uteområdet.

Førebygge mobbing og farlege situasjonar.
	Alle
	


3.2
Sjekkliste for tryggleik inne i skulen
Kontrollert av:_______________________

Dato/ år:____________________________

	
	SJEKKPUNKT
	JA
	NEI

	1.
	Er kranane som er tilgjengeleg for de minste borna skåldesikra slik at det varme vatnet ikkje overstig 40-50 0C?
	
	

	2.
	Er elektrisk armatur beskytta i lokale for gymnastikk, bad og omkleding?
	
	

	3.
	Er det sklisikre golv i garderobe/dusjanlegg?
	
	

	4
	Er gymnastikksalen fri for ulukkesfeller som skarpe dørhandtak, kantar og liknande?
	
	

	5.
	Vert det utført regelmessig ettersyn på apparata i gymnastikksalen?
	
	

	6.
	Har skulen verneutstyr til bruk i kjemi- og fysikktimen?
	
	

	7.
	Er det installert nød-dusj i lokale der det er fare for synsskadar eller antenning av klede og hår?
	
	

	8.
	Er det riktig verneutstyr i sløyd- og formingsrom?
	
	

	9.
	Er skulen utstyrt med tilfredsstillande brannvarslingsanlegg og brannsløkkingsutstyr? 
	
	

	10.
	Veit elevane kva dei skal gjere dersom det byrjar å brenne?
	
	

	11.
	Vert risikofylte apparat og utstyr sikra mot bruk utan tilsyn? Limpistol, strykejern f.eks.
	
	

	12.
	Har skulen førstehjelpsutstyr og er det forsvarlig plassert?
	
	

	13.
	Er førstehjelpsutstyr i skap og til turbruk oppdatert?
	
	

	14.
	Er det vindaugssperrer på vindauga?
	
	

	15.
	Er skap og hyller sikra mot velting?
	
	

	16.
	Vert kjemikaliar, vaskemidlar o.l. forsvarlig oppbevart?
	
	

	17.
	Har skulen datablad over alle merkepliktige stoff?
	
	

	18.
	Er bord og stolar tilpassa høgda til barna?
	
	

	19.
	Vert det føreteke jamlege tilsynsrundar?
	
	

	20.
	Er det etablert rutinar for ettersyn og vedlikehald av utstyr, t.d. komfyr, oppvaskmaskin, vaskemaskin, tørkeskåp, kjøleskåp, moppevaskemaskin o.s.v.
	
	

	
	Inngangsparti/korridorar/trapper
	
	

	21.
	Har skulen tryggleiksglas (laminert) i utsette vindauger og dører med store glasflater og sidefelt slik at elevane ikkje kutter seg opp vis dei skulle falle/springe mot det?
	
	

	22.
	Er utgangsdørene slik at dei ikkje skaper farlige situasjonar?
	
	

	23.
	Er det unngått faremoment i trapper og trapperom som f.eks. opningar som gir store fallhøgder, for lave og dårlige gelender osv.?
	
	

	24.
	Er gelender og rekkverk utforma slik at elevane ikkje kan klatre og skli på dei?
	
	


Merknader/ avvik:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3.4
Sjekkliste for tryggleik ute på skuleområdet
Kontrollert av:_______________________

Dato/ år:____________________________
	
	Skuleplassen
	JA
	NEI

	1.
	Har inngangsområdet ei sikker utforming? (sklisikkert, fallhøgde)
	
	

	2.
	Er asfalten på skuleplassen fri for sprekker og hol som kan vere snublefeller?
	
	

	3.
	Vert det unngått servicetransport på skuleplassen i skuletida?
	
	

	4
	Er området fritt for skarpe gjenstandar og uheldig plasserte steinar? 
	
	

	5.
	Er området fritt for buskar og trer med tornar eller giftige bær?
	
	

	6.
	Er det tilfredsstillande inngjerding mot fareområde som vatn, trafikk, anleggsplassar o.l.?
	
	

	7.
	Har dei små borna et eige område på skuleplassen som er spesielt tilrettelagt for dei?
	
	

	8.
	Vert det føreteke jamlege tilsynsrundar?
	
	

	
	Leikeapparat
	
	

	9.
	Har alle leikeapparat med fallrisiko støytdempande fallunderlag? (40 cm djupt lag ubyggbar sand) Vert dette etterfylt?
	
	

	10.
	Er leikeapparata godt festa og utan utstikkande skarpe delar?
	
	

	11.
	Er boltar og skurar nedsenka og godt tilskrudd?
	
	

	12.
	Viss spiker er brukt, er dei skikkeleg slått inn og spissende bøygd?
	
	

	13.
	Er bevegelege delar og fjører på leikeapparata utforma slik at dei ikkje kan klemme fingrar?
	
	

	14.
	Er leikeapparata slik utforma at borna ikkje kan henge seg fast?

(f.eks. at det ikkje skal vere opningar som er mellom 11 og 23 cm.)
	
	

	15.
	Er støypte fundament på leikeapparata avslutta minst 20 cm under bakken og tildekka med fyllmasse?
	
	

	16.
	Blir leikeapparat og trematerialar jamleg sjekka for rust-, brot-, og slitasjeskadar?
	
	

	17.
	Er handball-/fotballmål god festa til underlaget?
	
	

	18.
	Er handball-/fotballbane plassert hensiktsmessig i forhold til andre lekeområde? (behov for nett?)
	
	

	19.
	Vert det føreteke jamlege tilsynsrundar?
	
	

	
	Tilkomst til skulen
	
	

	20.
	Er tilkomsten til skulen trygg?
	
	

	21.
	Er tilkomstveg og uteplass tilfredsstillande rydda for snø og strødd på vinterstid?
	
	

	22.
	Har skulen tryggleiksglas (laminert) i utsette vindauger og dører med store glasflater og sidefelt slik at elevane ikkje kutter seg opp vis dei skulle falle/springe mot det?
	
	

	23.
	Er utgangsdørene slik at dei ikkje skaper farlige situasjonar?
	
	

	24.
	Er det unngått faremoment i trapper og trapperom som f.eks. opningar som gir store fallhøgder, for lave og dårlige gelender osv.?
	
	

	25.
	Er gelender og rekkverk utforma slik at elevane ikkje kan klatre og skli på dei?
	
	


Merknader/avvik:

____________________________________________________________ ____________________________________________________________ 

____________________________________________________________ ____________________________________________________________ 

3.5
Orden og reinhald. Sjekkliste

På Myklebust barne-og ungdomsskule har personalet og elevar medansvar for orden og reinhald.

Saman med reinhaldspersonalet prøvar vi å redusere kjemikalieforbruket for å betre luftkvalitet og inneklima. Dessutan ynskjer vi at elevar og vaksne skal møte ein ryddig skule, både ute og inne.

	1.
	Elevane skyller mjøllkekartongar som blir tørka over natta. Brettast og stappast når dei er tørre
	

	2.
	Elevane og personalet kjeldesorterer:

· Papir og melkekartongar i plastpose beregnet for dette bruk.

· Restavfall.

Avfallet vert lagt i i avfallsskuret, eller direkte i bossdunkar på skuleplassen.
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	Elevar på småskuletrinnet brukar innesko/sokkar i klasserom. Yttersko set vi på skohyller i gangane.  Inneskoa set vi også på skohyllene når desse ikkje vert brukt.
	

	6.
	Yttertøy skal henge på knaggar i gangen. 
	

	7.
	Etter endt skuledag set alle elevene sin stol inntil/på pulten etter avtale. Pulten skal vere heilt rydda. 
	

	8.
	Ordenselevar har ansvar for at klasserom/spesialrom vert kosta før vi forlet klasseromet.
	

	9.
	Elevane tek på seg rydding på uteområdet. Dette går på rundgang mellom klassene. 
	

	10.
	Personalet tek ansvar for rydding/oppvask på personalrom etter oppsatt turnus.
	

	11.
	Personalet tek felles ansvar for generell orden og rydding på felles personalrom/konferanserom og arbeidsrom. 
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Branninstruks  for MYKLEBUST barne-og    ungdomsskule
Ved brann: Sjå forenkla branninstruks som er hengt opp på kvart rom! 

1. Det viktigste er å få elevane trygt ut av bygningane.


Følg forenkla branninstruks som er hengt opp på kvart rom.


Alle tilsette må til einkvar tid vite kven ho/han har ansvar for å få ut.

2.
Den som oppdager brann, må løyse ut brannalarmen, og så sørge for å gje  melding til brannvesenet - tlf. 110. Dersom ikke vedkomande sjølv ringjer, har følgjande personar ansvar for dette, etter melding: 1) rektor, 2) inspektør, 3) rådgjevar, 4) tillitsvalt.
3.
Dersom nokon oppdagar brann og brannalarmen ikkje er utløst, bruk næraste brannmeldar. Kvar einskilt tilsett må gjere seg kjent med plasseringa av brannvarslarane.

4.
Dersom den utgangen som er vist ved oppslag på romet er stengt, vel næraste annan utgang.

5. Ansvarleg vaksen leier klassa/gruppa til oppstilling på grusbana. 

Opptelling: Den vaksne som har ansvar for klassa/gruppa/eleven rapporterer

    umiddelbart til rektor. Svar: "Alle elevar i ….-klasse er ute".

6.
Når SFO er ålene på skulen, har SFO-leiar/-tilsett ansvar som brannleiar. SFO har eigen rømmingsplan.

Etter å ha gått gjennom denne branninstruksen og dei vedlegg som det vert vist til,

er eg klar over mitt ansvar og mine oppgåver ved brann. 

Myklebust 

barne-og ungdomsskule, ………………………………               ............................






dato




underskrift
4.1
forenkla branninstruks på klasserom

Ved brann:
1. Alle brukarar gjer seg kjende med: naudutgangar, rømningsvegar og oppstilling på skuleplassen.
2. Er brannen i første fase skal ein voksen prøve å sløkke den.
3. Om brannen ikkje kan sløkkjast, skal den meldast ved brannmeldar eller varsling til administrasjonen.
4. Varsle brannvesen 110
Ansvarsrekkje for varsling er slik: 

         Rektor →    inspektør  →   rådgjevar →   tillitsvalt  →   

         ein annan lærar /vaksen
5. Skuleklokka ringer korte signal
6. Vindauga skal lukkast. Elevane stiller opp i klasserommet, held kvarandre i handa og går ut, lærar går sist og lukker døra.
7. Oppstilling klassevis på skuleplassen. Lærar tel opp elevane. Lærar rapporterer til leiar.
8. Skulebygget blir tatt i bruk ved klarsignal gitt av leiar/brannvesen.
4.2
forenkla branninstruks på klasserom
BRANNINSTRUKS FOR SFO MYKLEBUST BARNE-OG UNGDOMSSKULE
1. Når brann vert oppdaga etter vanleg skuletid og når ein vaksen person er åleine på SFO-avdelinga, vert viktigaste oppgåva å sikre at alle borna er ute av bygget.

2. Borna vert samla på grusbana.

3. Ein varslar brannvernet snarast mogleg og på den måte ein finn mest formålsteneleg utan å gå frå borna ein har tilsyn med.

4. Når det er to vaksne i SFO, varslar den eine straks med brannvarslar og etter at alle borna er i tryggleik blir brannvernet varsla på vanleg måte.
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4.3 
Internt meldeskjema
	INTERNT MELDESKJEMA: PERSONSKADE OG NESTENULYKKER


	1. Namn på skada:
	
	Fødd:
	

	

	2. Verksemd:
	
	Arb.stad:
	

	

	3. Stilling:
	
	Fast
	
	 Vikar
	
	St. %
	
	

	

	4. Når og kvar skjedde hendinga?

	
	Dato/kl.:
	
	 Dag:
	
	Kveld/natt:
	
	

	

	
Stad:  
På arbeidsplass:
	 inne
	
	ute
	
	På veg mellom arbeidsstader
	
	   På vei til/frå arbeid:
	
	

	
	

	5. Kryss av type skade/tilløp til skade?  
	Angi skada kroppsdel:

	

	Treff av gjenstand
	
	
	Samanstøt/ påkjørsel
	
	
	Klemt/fanga
	
	  Stukke/kutta
	
	

	

	Kjemikalier
	
	
	Elektrisk støt
	
	
	Brannskade
	
	 Belastningsplager
	
	

	

	Vald
	
	   Trussel om vald 
	
	
	Anna: 

	

	Ved vald; fyll ut kva som skjedde: 
	Ved truslar om vald; fyll kva som skjedde:

	Slag/spark
	
	
	Kloring/Lugging 
	
	
	m/knytta neve 
	
	
	Verbalt/psykisk
	
	

	
	

	Skalling
	
	
	Kast av gjenstand 
	
	
	m/gjenstand
	
	
	mot familie
	
	

	
	

	Biting
	
	
	Spytting
	
	
	Anna:

	

	Anna: 

	

	

	5. Alvorlegheitsgrad:                

 Alvorleg skade
	
	 Liten skade 
	
	Nesten- ulykke
	
	Oppsøkt medisinsk hjelp
	
	

	

	
	Eigenmelding
	
	 Sjukemelding
	
	

	



	 7. Meldt politiet?
	
	Meldt arb.tilsynet?
	
	    NAV-skjema utfylt?
	
	

	

	 8.  Korleis skjedde hendinga (bruk gjerne baksida)? 


	9. Kva slag strakstiltak er gjort?



	10. Forslag til forbetring/førebyggande tiltak?



	Dato: 
	
	Meldar sitt namn:
	
	Registrert i ePhorte:
	Dato:

	
	
	
	
	
	


Når opplysningane er registrert i ePhorte vert skjema arkivert i elevmappa
4.4
Signaturskjema foreldre
SAMTYKKE I HØVE FOTOGRAFERING AV ELEVAR

Elevane på Myklebust barne-og ungdomsskule er med på mange kjekke aktivitetar, og vi tek gjerne bilete av elevar og vaksne, og vi synest det er kjekt å vise fram kva som skjer på skulen vår. Vi har fokus på korleis vi nyttar bilete av borna, og ynskjer ein god dialog med dykk føresette i høve kva som er greitt å publisere.

Set pris på om de leverer inn skjemaet, der de stadfester kva de synest er greitt: 

	JA
	NEI

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


· Er det greitt at det vert teke bilete/film av barnet?



· Er det greitt at bilda vert publisert på passordbeskytta nettsider?

· Er det greitt at bilda vert brukt utan namn til skulen si offisielle nettside?

· Er det greitt at gruppe-/klassebilete vert publisert i lokalavisa?

· Er det greitt at bilda vert publisert på lokalavisa si nettside?
· Er det greitt at bilda vert publisert på sosiale media (t.d. facebook)
Vi vil elles ikkje gje ut digitale bildekopiar av borna utan samtykkje frå dei føresette, og vi vil passe på å ikkje fotografere borna når dei er svært lettkledde.

Bileta som vert publisert på nett skal leggast ut i ein kvalitet som gjer det lite attraktivt for andre å manipulere dei eller nytte dei i andre samanhengar.

Skulen vil alltid be om spesifikt samtykke frå dei føresette dersom det skal takast bilete/film av borna til særskilte formål, som t.d. dersom utplasserte studentar ynskjer å ta bilete av barna, eller vi ynskjer å filme i samarbeid med PPT eller andre instansar. 

Stad, dato: ______________________

________________________________


____________________________
Underskrift elev




Blokkbokstavar elev


Underskrift føresett




Blokkbokstavar føresett
4.5
Symjehallen

Livreddingsprøve

Bading/symjing i ordinær undervisningstid/SFO-tid i Myklebust barne-og ungdomsskule sitt eige basseng kan gjennomførast med tilsette med godkjent livredningsprøve.

Godkjent livredningsprøve er:

· Gjennomgang av Alarmplanen

· Intern avlagt prøve i hjerte- og lungeredning med instruktør godkjent av rektor.

· Intern opplæring i bassenget med instruktør godkjent av rektor.

· Intern avlagt prøve ikkje eldre enn eitt år.

Dersom bading/symjing skjer andre stadar gjeld andre reglar, sjå pkt 4.7.1 og 6.5.
Det kan vere 15 elevar i bassenget per voksen.

Sjå elles Forskrift om miljøretta helsevern i barnehagar og skular, § 14 og

Forskrift for grunnskolen, §2 – 3.

Naudtelefon

Dei som gjennomfører bading/symjing i skulen sitt basseng må ha tilgjengeleg mobiltelefon.
Naudnummer 
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Telefon rektor


 
70030401/45257521
Telefon til assisterande rektor

70030403/90540931
Telefon rådgjevar



70030404
Telefon personalrom


70030407
Redningsbåre

Symjehallen er utstyrt med redningsbåre. Dersom det er behov for redning med båre skal redningsbåra ut i vatnet. Pasienten skal leggast på båra i vatnet og løftast ut av bassenget. 

Dusjane

Dusjane går av automatisk. Kontroller at ingen dusjar renn etter bruk. 

Låsing

Dørene til symjehallen skal vere opne medan det skjer bading/symjing. 

Dørene til symjehallen skal alltid vere låst når den ikkje er i bruk.

Ved ulykker

Kontakt naudnummer og administrasjon.

Start livredding.
Fyl alarmplan.
4.6
Andre spesialrom

   4.6.1
Heimkunnskapsromet

Elevar skal ikkje vere på heimkunnskapsrommet utan tilsyn av vaksen.

Alle komfyrane skal vere avslegne når dei ikkje er i bruk, eller har tilsyn.

Alle farlege reiskap skal ligge i skuffer.

Førstehjelpsutstyr.

Heimkunnskapsromet skal haldast ryddig. 
Sjå elles Dagleg sjekkliste, 3.1. 

4.6.2   
Kunst og Handverksroma
Elevar har ikkje løyve til å oppholde seg på desse roma utan tilsyn av vaksen. I særleg grad gjeld dette sløydsalen.
Sjå til at alle skap med farlege redskap er låst. Sirkelsag og bandsag skal vere låst. 
Sirkelsag, bandsag og sirkelbår skal kun nyttast av vaksne.

Sjå til at strykejern er slått av/ute av stikk-kontakt.
Førstehjelpsutstyr.
Vask av reiskap, generell rydding, kosting osv.  Sjå Dagleg sjekkliste, 3.1

4.6.3
Gymnastikksalen

Utstyrsroma skal alltid haldast i orden. Dørene bak scena skal vere låst.
Sjå til at ingen knyt knuter på taua.

Kontrollere at dusjane er slått av etter bruk, og at dei ikkje renn. 
Førstehjelpsutstyr
Gymnastikksalen skal haldast ryddig. Sjå Dagleg sjekkliste, 3.1
4.6.4
naturfagrom/MUSIKKROM
Kjemikalier innelåst i kjemikalieskap

Gassbrennarane skal vere i sikkert skap

Alt anna utstyr innelåst i skap.

Naturfagrommet skal haldast ryddig. Sjå Dagleg sjekkliste, 3.1

5
Huskelistar for turar

5.1
Ekskursjonar, turar og reiser
Myklebust barne-og ungdomsskule har retningslinjer for ekskursjonar, turar og reiser. Retningslinjene er innarbeidd i skulen sin HMS-plan.

 Dersom reiser skjer i skuletida, som ein del av undervisninga, og lærar er med, er dette skulen sitt ansvar. Elevane er då forsikra etter lov om yrkesskader. Elevene er ikkje forsikra ved tap eller skade på eigedelar.

 Elevene kan, ifølgje norsk lov, bli stilt til ansvar for skader gjort på andre sine  eigedelar eller eigedom, avgrensa opp til kr. 5000,-.

 Skjer reisa i private bilar skal foreldra ha gitt skriftlig tillatelse til dette.

 Skjer reisa med sykkel (mellomtrinn/ungdomstrinn) skal elevane bruke hjelm. Syklane skal vere i forskriftsmessig stand.
 I slalombakken skal elevane bruke hjelm.
 Det skal førast forsvarleg tilsyn med elevane.
 Dersom elevar, av ulike grunnar, ikkje deltek på turar, skal dei få undervisningstilbod på skulen. Om det blir gitt tilbod til alle på staden ein reiser til, blir det ikkje gitt eige tilbod om undervisning på skulen. 

 Dersom elevar skal ut av skulen sitt område i høve tema- og prosjektarbeid utan følgje av lærar, skal føresette vere informert om dette og ha gitt skriftleg aksept.
I samband med innskriving får føresette informasjon om skulen sitt underskriftskjema. Dei som ynskjer å svare NEI på eitt eller fleire alternativ leverer utfylt skriv til kontaktlærar eller til rektor snarast råd.
5.2
Skal vere med på turar vekk frå skulen sitt område

· Førstehjelpsutstyr

· Plaster i forskjellig storleik
· Hanskar

· Reinsemiddel

· Bomull el. liknande til sårrens

· Solkrem

· Brannspray/-salve

· Bandasje

· Sikkerheitsnål

· Kompress

· Pinsett

· Augeskyllekopp

· Kløestillande krem
· Telefonliste

· Mobiltelefon 

· Refleksvestar til dei vaksne


5.3
Førstehjelpsutstyr

Det er førstehjelpsutstyr  i begge etasjane på barneskulebygget, ved personalrommet på ungdomsskulebygget og alle spesialrom. (Nye og gamle gymsal, badebassenget,  skulekjøkkenet, kantina, sløydsal og naturfagrom)
Alle ansatte er informert om kvar utstyret på dei ulike romma er og det er godt merka. Der heng lister over førstehjelpsutstyr som skal vere på kvar plass. Fagansvarleg sjekkar kvar månad og signerer. Etterfyller og gir beskjed til assisterande rektor om noko må skaffast.
5.4
Innhald i førstehjelsskrinet ved personalrom
	Type utstyr
	Til kva

	Sårstrips
	Til sår som spriker.  For eksempel etter kraftige slag.

	Plasthanskar M+L
	Til ALL sårbehandling

	Plaster
	Til små kutt og skraper…

	Skrubbsårplaster
	Til større sår

	Sårsalve
	

	Pyrisept 
	

	Sterile tupfere 
	Til rensing av sår

	Saks
	

	Pinsett
	

	Flåttfjernar
	

	Branngele
	Til å dekke brannskade etter nedkjøling

	Augeskyll
	

	Isposar
	

	Kompress
	


Dette er naudsynt utstyr.  Fyll på ved behov.  

6.


RUTINAR

6.1.
Rutinar for ulykker, skadehandtering og skademelding
6.1.1
Ved skader:

Små skadar som vert behandla på staden vert handsama internt på skulen.  Ved skader som krev at føresette vert varsla, må meldast til administrasjonen slik at dei er orientert. Hugs internt skadeskjema.

Ved større skadar som krev ekstern hjelp skal ein:

 Stoppe eventuelle blødningar
 Ring naudnummer  

113

Kven ringjer? 

Eige navn


Kvar ringjer du frå: 
Myklebust barne-og ungdomsskule 





Kvia
6140  SYVDE
Tlf.: 70030400

Kva har skjedd? 

Beskriv skaden 


Kor mange/kven treng hjelp?
 Starte eventuell Hjerte Lunge Redning HLR
 Be nokon kontakte administrasjonen, eller gjer dette sjølv om du er åleine.
 Skulen 70030400-70030404
 Administrasjonen kontaktar føresette.
 Den som kjenner eleven best blir ved eleven/blir med i sjukebil.

 Skjerm skada elev/elevar fra andre born.
 Viktige telefonnummer:



Ambulanse


113




Brann


110


Politi



112


Lege dagtid

700 30 100

Legevakt


70 116 117

Drosje


700 20 070

Tannlege


700 21 404
Giftinformasjonen

22 59 13 00

6.1.2 
Alvorlege ulykker
NB:
Start førstehjelp, men ikkje Hjerte-Lunge-Redning før nødnr. er ringt.

Alle klasserom skal ha førstehjelpsplakat.

 Ring naudnummer  

113

Kven ringjer? 

Eige navn


Kvar ringjer du frå: 
Myklebust barne-og ungdomsskule 

6140  SYVDE 

Tlf.: 70030400

Kva har skjedd? 

Beskriv skaden. 


Kor mange/kven treng hjelp?

 Starte eventuell Hjerte Lunge Redning HLR
 Be nokon kontakte administrasjonen, eller gjer dette sjølv om du er åleine.
 Skulen 70030400-70030404
 Administrasjonen kontaktar føresette.
 Den som kjenner eleven best blir ved eleven/blir med i sjukebil.

 Skjerm skada elev/elevar fra andre born.
Den som har tatt hånd om skaden fyller ut skjemaet Internt meldeskjema: Personskade og nestenulykker. 

Ved alvorlege skader/ulykker har administrasjonen ansvar for at alle som har vore med deltek i debrifing.

Ved alvorlige skader/ulykker skal ulykka følgast opp med fordeling av oppgåver:

Rektor


1. Avgjerd til neste myndigheit tek over
eller stadfortredar:

2. Informere føresette




3. Informere personalet

Assisterande rektor
1. Motta informasjon/melding





2. Formidle naudsynt informasjon til leiar




3. Informere utad i samråd med leiar




4. ”Sile” henvendelsar
Tilstadeverande lærar
1. Førstehjelp

assistent/medarbeidar:
2. Sperre området





3. Fjerne nysgjerrige

Kontaktlærar/-ar

1. Informere elevar





2. Informere føresette i samarbeid med leiar




3. Sorgarbeid

6.1.3
Større skadar
NB:
Start førstehjelp

Alle klasserom skal ha førstehjelpsplakat.

 Skulens si leiing skal kontaktast.
· Eleven vert teke til kontoret eller anna eigna stad.

· Foreldre/føresette kontaktast. 
Den som har teke hand om skaden fyller ut skjemaet Internt meldeskjema: Personskade og nestenulykker. Skal registrerast vidare i ePhorte.
Ved større skader har administrasjonen ansvar for at alle som har vore med deltek i debrifing.

6.1.4 
Mindre skadar
· Tilstadeverande vaksen tek seg av den skadde.

· Førstehjelpsskrin/skap nyttast.
Den som har teke hand om skaden fyller ut skjemaet Internt meldeskjema: Personskade og nestenulykker. Leggast i elevmappa.
6.2

Krisehandtering
6.2.1
Varslingsliste for myklebust barne-og ungdomsskule
Sjå eiga varslingsliste for brann, ulykker og andre alvorlige hendingar. Når ein av personane på lista vert kontakta, har vedkomande ansvar for vidarevarsling til vedkomande etter seg på lista. Rektor koordinerer arbeidet i kriseleiinga og er tilgjengeleg for rådføring og rettleiing om krisehandtering. Mottoet er at det er betre å varsle ein gong for mykje, enn ikkje å varsle, med usikkerheit om hendinga/ulykka er alvorleg nok til varsling til overordna nivå. Rektor kontaktar overordna så snart ringelista er igangsett.
Alle tilsette skal ha motteke ringelista. Sjå oppdatert ringeliste: 
	


6.2.2
Alvorleg sjukdom og alvorlege hendingar
Alvorlege sjukdommar og alvorlege hendingar omfattar:

· alvorleg sjukdom blant elevar
· alvorleg sjukdom blant personalet
· alvorleg sjukdom blant familie/vener til elevar og personalet
· alvorlege hendingar i familiar til elevar/personalet
· alvorlege hendingar i nærmiljøet
· alvorlege hendingar i nasjonal/internasjonal sammenheng
Sjå eigen KRISEPERM på rektor sitt kontor – pauserommet og Satelitten
Skulen må likevel handle og iverksette tiltak etter beste skjønn. Nokre viktige moment må takast med i vurderinga av kva tiltak som vert sett i verk i kvart einskilt tilfelle.

· Leiinga bør snarast muleg bli gjort kjent med slik sjukdom/hendingar
· I nært samarbeid mellom leiing og dei involverte skal ein etter skjønn vurdere kva tiltak som skal settast igong
· Openheit i personalet
· Trekke inn fagleg ekspertise etter sjukdomen/hendinga sin karakter, inkludert juridisk ekspertise dersom dette er naudsynt
6.2.3
Dødsfall

Retningslinjene kan brukast ved:

 dødsfall blant elevane

 dødsfall blant personalet

 dødsfall blant nær familie/vener
Rutinene skal ikkje følgjast slavisk ved alle dødsfall blant nevnte grupper. Det må visast skjønn når rutinene vert sett i verk. Det er forskjell på dødsfall. Eit brått og uventa dødsfall må behandlast ulikt eit dødsfall etter langt sjukeleie. Rutinene tek først og fremst for seg bråe og uventa dødsfall blant elevar eller i personalet.

Rutinene ved dødsfall er å finne i KRISEPERM
6.3
Tiltak mot mobbing

Skolen har ein handlingsplan mot mobbing. Planen skal nyttast så snart nokon får kjennskap eller mistanke om at det foregår mobbing blant elevane.

Elles jobbar skulen førebyggande mot mobbing etter følgande hovudpunkt:
	Kva
	Når
	Korleis
	Ansvar

	Gjennomgå skulen sin handlingsplan mot mobbing
	Ved skulestart
	Informasjon på personalmøte
	Administrasjonen

	Alle får skulen sine ordensreglar
	Tidleg haust
	Info-skriv

PedIt
	Administrasjonen

	Gjennomgå ordensreglar og lage klassereglar
	Ved skulestart
	Informasjon i klassa
	Kontaktlærar

	Foreldremøte der mobbing og klassemiljø er oppe som tema
	Møtet om hausten
	Vert lagt inn i førebuingane
	Kontaktlærar og klassekontaktar

	Trivselsundersøkjing 4.-10.trinn
	September
	Spørjeundersøking (Elevundersøkinga)

(Ungdata)
	Kontaktlærar

	Klassekontaktane får informasjon om mobbing og klassemiljøarbeid
	Fellesmøtet om hausten
	Informasjon
	Rektor

	Kva gjer vi i vår klasse?
	Klassekontaktmøte

Foreldremøte
	Drøfting mellom klassestyrar og klassekontaktar
	Kontaktlærar og klassekontakt

	Mobbing som tema
	Fleire gongar i året
	I både naturlege og planlagde samanhengar
	Kontaktlærar

	Elevsamtalar
	To gongar i året
	Eleven sin trivsel er eit av punkta i samtalen
	Kontaktlærar

	Utviklingssamtalar
	To gongar i året
	Førebuingsskjema der trivsel er eit av punkta for samtalen
	Kontaktlærar

	Klassemøte
	Minst 4 g pr år
	Trivsel/mobbing som tema
	Kontaktlærar


Heile handlingsplan mot mobbing er å finne på: http://vanylven.pedit.no/web/PageND.aspx?id=107056
6.4
Vakt

Elevane skal ha tilsyn i heile skuletida. I friminutta vert dette organisert med at personalet har “vakt”. 

Førebygging av mobbing, førebygging av at det oppstår farlege/uheldige situasjonar og rask inngripen dersom uheldige situasjonar oppstår er viktige grunnar til at personalet har vakt i friminutta.

Det vert lagt ei eiga vaktliste, som kan endrast undervegs i skuleåret. 

Det skal minimum vere fire vakter ute i felles friminutt. I tillegg har assistentar vakt i si arbeidstid. I perioder der behovet for tilsyn med elevene er større kan vaktbelastningen aukast. 

Vaktene skal vere godt synlege og ha på seg refleksvest.

I pauser der det ikkje er organisert vakt har den einskilte lærar sjølv ansvar for tilsyn med elevane. Elevane skal ikkje sleppast ut utan tilsyn.
Enkelte elevar har behov for tilsyn og pedagogisk oppfølging også i friminutta. Der dette er tilfelle settes det inn eigne “vakter” på desse elevane.

Tilsynet med elevane er eit felles ansvar for heile personalet. 

Det er viktig med tilstrekkelig vaktdekking. Spesielt ved sjukdom i personalet kan det vere påkrevd at personalet dekker vakter utover det som står på vaktplanen.
6.5
Informasjon

Alle har gjensidig ansvar for informasjon. 

Ein må gje den informasjon som er naudsynt og hensiktsmessig. 

Alle er ansvarlege for å halde seg informert.

All informasjon skal tilflyte dei som treng den.
“Hemmelegheiter” gjeld berre ved personvern og når informasjon kan skade nokon.

6.6
Mistanke om omsorgssvikt, mishandling og seksuelle overgrep

“Offentlige myndigheter skal av eget tiltak, uten hinder av taushetsplikt, gi opplysninger til kommunens barnevernstjeneste når det er grunn til å tro at et barn blir mishandlet i hjemmet eller det foreligger andre former for alvorlig omsorgssvikt, eller når et barn har vist vedvarende alvorlig atferdsvansker.” (lov om barnevernstjenester § 6-4 annet ledd)

Dersom skulen får mistanke om omsorgssvikt, mishandling eller seksuelle overgrep er skulen pliktig til å gje myndigheitene, først og fremst barnevernet, men også politiet, melding om dette.

Det er strenge krav til teieplikt, men desse krava står ikkje i vegen for at slik mistanke skal meldast.

Ved Myklebust barne-og ungdomsskule skal mistanke først og fremst meldast til rektor. Mistanke kan også meldast kommunale ”småmøte”, som drøfter slike saker anonymt.

Dersom mistankar av dette slag skal meldast videre til barnevernet, eventuelt helsesøster, skal rektor vere orientert om dette. Bekymringsmeldingar skal sendast via rektor.

6.7
Kjønnslemlesting

Alle som jobbar i skulen har lovpålagt opplysningsplikt til barnevernet vedr. kjønnslemlesting. Plikta til å gje barnevernet opplysningar går foran teieplikta.

Det er tilstrekkelig med ei begrunna bekymring eller mistanke at at eit barn kan bli utsett for kjønnslemlesting. Etter ei konkret vurdering vil opplysningsplikta også kunne gjelde ved mistanke om at kjønnslemlesting allereie er utført.

Det er uvesentleg om kjønnslemlesting finn stad i Norge eller i eit anna land.

Dersom mistanke av denne art skal meldast barnevernet skal rektor vere orientert om dette. 

6.8

Personalet
Alle tilsette ved Myklebust barne-og ungdomsskule er tilsett i Vanylven kommune, med dei rettigheiter og plikter det medfører. 

Myklebust barne-og ungdomsskule forheld seg til personalreglement og etikkreglement i Vanylven kommune, som er å finne på intranettet, som alle tilsette har tilgang til.
6.9

Legemiddelhandtering i skule og SFO 

Skular og barnehagar i kommunen er pålagt å utarbeide skriftlege rutinar for oppbevaring og utlevering av medisin og å inngå avtale med foreldre/føresette. 

Myklebust barne-og ungdomsskule rettar seg etter følgjande retningslinjer:
· Det er foreldra/foresatte som har ansvar for medisinering av eigne barn. Dersom medisin må takast i den tiden barnet er på skulen/SFO, skal det inngås skriftleg avtale med foreldra/føresette, sjå eige skjema.
· Tilsette kan ikkje påleggast å dele ut medisin

· Når tilsette skal dele ut medisin skal foreldre/foresatte gje skriftleg informasjon som viser kva medisin borna brukar. Kvar elev skal ha et eige skjema.  Foreldra/føresette er ansvarlege for at opplysningane på skjemaet er korrekt.
· Medisin som blir sendt til skule/SFO skal ligge i eigna boks, tydeleg merka. Medisin som skal takast ved behov skal leverast i originalpaking, merka med namn og bruksmåte.

· Medisinane skal oppbevarast forsvarleg. Oppbevarar elevane sjølv medisin skal disse ligge i doseringseske, og slik at andre born ikkje får tak i medisinane.

· Det må vere avklara kven som til einkvar tid leverer ut medisin. Naudsynt informasjon og opplæring må bli gitt. Kva som er naudsynt opplæring må vurderast i høve kvart einskilt barn.

· Den som utleverer medisin fører utleveringsskjema.
· Dersom barn har ein sjukdom som kan kreve akuttmedisinering skal det følgje med ein eigen instruks. En slik instruks skal vere signert av behandlande lege. Føresette har ansvar for at ein slik instruks blir levert skulen.

· Dersom det skjer feil ved medisineringen, skal alltid føresette informerast, eventuelt også lege. Feil skal rapporterast skriftleg.

· Medisin som skulen sitt personale skal gje skal oppbevarast innelåst, om dei ikkje er lagra på personalromet, der borna ikkje har tilgang. Medisinen skal vere tydeleg merka med navn.

· Ikkje reseptpliktige smertestillande medisin kan unntaksvis utdelast til elever. Det føreset imidlertid at det innhentast munnleg tilltatelse for dette frå føresette i kvart einskilt tilfelle. Dette kan gjerast over telefon av den voksne tilsette som har ansvaret for barnet.

6.10

Ulykkesforsikring for barn og unge

Vanylven kommune har teikna ulykkesforsikring for skuleelevar. Forsikringa gjeld i kommunale grunnskular og innanfor verksemda sine område, naturlige nærområde, i ordinær opningstid, under deltaking i undervisning, leik, idrettsutøving, ekskursjoner med meir, som skjer i skulen og SFO sin regi. Også skader som skjer under reiser/arrangement som klassetur og liknande, der lærar deltek, er dekte av forsikringa.
Alle skader som skjer i skuletida og medfører lege eller tannlegebesøk skal meldast til NAV. 

Det er skulen, ved administrasjonen, som sender skjema til NAV. 
7

PROSEDYRER
7.1

Verneombud

Trygve Grevle er skulen sitt verneombod for 2014/2016. Det er val på verneombod for to år i gongen. Valet skjer i desember i oddetalsår.
Verneombodet er arbeidstakarane sin representant i helse-, miljø og sikkerheitsspørsmål. I Vanylven kommune skal verneombuda utøve verneombodsfunksjonen etter reglane i arbeidsmiljølova:

· Delta i HMS grupper 

· Delta i vernerunder 

· Vere med å utarbeide årleg HMS-rapport til Driftsavdelinga. 

· Orientere seg om alle HMS-avvik
· Vere med å utarbeide HMS-plan, HMS-kalendar og opplæringsplan som ivaretek helse, miljø og sikkerheit. 

· Ta opp arbeidsmiljøsaker med leiinga 

· Delta i flytte-, rehabiliterings- og byggeprosjekt som angår eigen arbeidsplass 

· Følge opp handlingsplan for vernetenesta 

· Vere eit eksempel på vernetenking 

· Ta kontakt med Hovudverneombodet eller Driftsavdelinga dersom ein treng bistand
7.2

HMS - vernerunde

	SJEKKLISTE

Der ikkje anna er oppgitt gjeld dette alle rom /korridorar
	MERKNAD
	 ANSVARLEG FOR OPPFØLGING

	Inne -areal
	
	

	Elektriske installasjonar
	
	

	Svakstrømsinstallasjonar
	
	

	Bruk av kjemiske stoff
	
	

	Tekniske innreiingar
	
	

	Ventilasjon
	
	

	Luftkvalitet
	
	

	Temperatur
	
	

	Solskjerming
	
	

	Støy
	
	

	Rømmingsvegar
	
	

	Orden og reinhald
	
	

	Tilrettelegging av arbeid:
	
	

	Stråling (elektronisk utstyr) høgspentkablar
	
	

	Arbeidsplass (arbeidstilling, pult, stol)
	
	

	Toaletta
	
	

	Garderobene
	
	

	Ytre  miljø:
	
	

	Støy
	
	

	Luft
	
	

	Trafikksikring, transport
	
	

	Naboforhold
	
	

	Avfall
	
	

	Vakthald
	
	

	Leikeapparat
	
	

	Anna
	
	


7.3


HMS - kalendar




Skuleåret 2019/2020
	NÅR
	TILTAK
	ANSVARLEG
	UTFØRT

	Dagleg
	Dagleg IK-runde (sjå kap 3.1)
	Alle
	

	
	
	
	

	Kvar veke
	Rydding på skuleområdet
	Klassene
	

	
	
	
	

	Kvar månad
	Kontroll av førstehjelpsutstyr, felles 
	Ansvarleg kroppsøving, mat&helse, K&H, naturfag
Inspektør


	

	
	Kontroll av førstehjelpsutstyr, SFO
	SFO-leiar
	

	
	Sjekke rømmingsvegar     


	Vaktmeister/ driftsavdelinga
	

	
	Kontroll av rømmingsskilt
	Vaktmeister/ driftsavdelinga 
	

	
	Kontroll av ventilasjonssystemet
	Vaktmeister/ driftsavdelinga
	

	
	Kontroll av temperaturforhold
	Vaktmeister/ driftsavdelinga
	

	2019
	
	
	

	Hausten 
2019
	Mobbing drøftast  i.h.t. mobbeplanen i personalet, elevråd, FAU og SU og SMU. 
	Rektor
	

	August
	Gjennomgang av skulen sine ordensreglar i klassene 

Informasjon og gjennomgang av HMS-plan

Møte mellom skuleleiing og verneombud
	Kontaktlærar

Administrasjonen / verneombod


	

	September
	Gjennomgang brannvern – alle tilsette
Deltaking i Nasjonal brannvernveke – veke 38
Heile personalet signerer sjekkliste 
Møte mellom skuleleiing verneombud, vaktmester og reinhald
	Brannvernleiar

Brannvernleiar

Alle / brannvernleiar

Administrasjon / verneombod
	

	November
	Møte mellom skuleleiing og verneombud
	Administrasjon / verneombod
	

	2020
	
	
	

	Våren 

2020
	Revisjon av HMS-planen med tanke på skuleåret 2020/2021
DHLR for heile personalet
	Administrasjon/ Verneombod
Adm


	

	Januar
	HMS-vernerunde
	Rektor / VO
	

	Februar
	Brannøving, ikkje meldt (alternativt)
	Adm
	

	Mars
	Møte mellom skuleleiing, verneombud, vaktmeister og reinhald – førebu nedvask og arbeid som må utførast i løpet av ferien

	Administrasjon / verneombod

	

	Mai
	Møte mellom skuleleiing, verneombud, vaktmester og reinhald
	Verneombod

Brannvernleder


	

	Juni
	Hovudrydding, klasserom

Hovudreingjering

Møte mellom skuleleiing og verneombod
	Kontaktlærer

Reinhaldarar
Administrasjon / verneombud
	


Skulen ynskjer å ha fokus på opplæring i:

· HLR (Hjerte/lungeredning)

· Generell førstehjelp

· Brannvern

7.4


HMS - handlingsplan




Skuleåret 2019-2020
Utarbeidd i lag med kollegiet, november 2019:
· Alle tilsette må bli kjent med heile HMS-planen

7.5


Bading 

Bading/symjing i ordinær undervisningstid/SFO-tid i Myklebust barne-og ungdomsskule sitt eige opplæringsbasseng kan gjennomførast med tilsette som har godkjent livreddingsprøve for gjeldande skuleår.
Bading/symjing i ordinær undervisningstid/SFO-tid i andre symjeanlegg kan berre gjennomførast dersom det er godkjente badevakter som har oppsyn med svømminga/badinga. Lærarar skal sikre seg at badevakter er til stades og fører oppsyn med elevane, men lærar skal sjølv føre oppsyn med sine elevar. Det skal ikkje vere meir enn 15 elever i bassenget per vaksen. Aktiviteten risikovurderast på førshand og alle vaksne har sett seg inn i risikovurderinga.
7.6

Brannberedskap og brannøvingar
7.6.1

Brannvernleiar

Janne Kristin Torvanger er brannvernleiar ved Myklebust barne-og ungdomsskule.
Det gjennomføres minst to brannøvingar årleg, ein meldt og ein ikkje meldt i skuletid. Det gjennomførast i tillegg ein årleg meldt brannøving i SFO-tida. Brannvernleiar har ansvar for at nødvendig tal brannøvingar vert gjennomført.

Brannvernleiar utarbeidar ein rapport frå kvar brannøving.

Som vedlegg til rapporten fyl ein deltakarliste. Det skal også kome fram korleis tilsette som ikkje har delteke skal øvast i brannvernarbeid.  

Brannvernleiar har også opplæringsansvar overfor andre brukarar av bygget, som helsesøster, fysioterapeut, vikarar med meir.

Brannvernleiar har oppfølgingsansvar overfor byggeigar, Vanylven kommune, og Driftsavdelinga, som driftsansvarlege. Herunder kontakt med vaktmeister som har kontrolloppgåver i høve brannvernsutstyret i bygget.

7.6.2

Den einskilte sitt ansvar
Alle tilsette skal skrive under på at ein er kjent med skulen sin branninstruks. Underskrift på sjekklista er å rekne som underskrift på branninstruksen. 

Underskrift på sjekklista skal leverast ved skoleåret sin start kvart år. Nytilsette får naudsynt opplæring og skriv under på sjekklista før dei vert sett til å ha ansvar for elevar.  Sjekklista skal oppbevarast hos rektor.
Alle klasserom skal ha oppslått forenkla branninstruks. Alle tilsette har ansvar for at slik forenkla branninstruks til ein kvar tid er oppslått på alle rom.

Brannalarmen vert varsla med støtvise signal.
All tilsette har ansvar for å sjekke at rømmingsvegane er frie, jfr dagleg runde
Branntilsyn gjennomførast etter dei krav som vert stilt av rette myndigheiter. Utbetringar etter brannsyn vert gjennomført i samarbeid med Vanylven kommune.  

7.6.3
Brannvarsling, naudlys, innbruddsalarm og sløkkingsutstyr 
Rutinar ved avvik/feil:
Det vert gjennomført årleg kontroll av brannvarslingsanlegg, naudlysanlegg og brannslokkingsutstyr av godkjente kontrollørar. Avtalar om slike kontrollar skjer i Driftsavdelinga. Kontrollrapportar, avviksmeldingar og stadfesting på utført utbedring meldast fortløpande til rektor, skriftleg.
Vaktmeister gjennomfører månadleg eigenkontroll av sløkkingsutstyr, naudlysanlegg, brannvarslingsanlegg, innbruddsalarm og rømmingsvegar. Eigenkontroll vert dokumentert skriftleg. Dokumentasjon på eigenkontroll meldast til rektor.
Ved feil på brannsløkkingsutstyr, brannvarslingsanlegg eller naudlysanlegg kontaktast vaktmeister/Driftsavdelinga umiddelbart. Dersom feil lett lar seg utbetre innan rimeleg kort tid gjennomførast undervisning og annan aktivitet som planlagt.

Dersom feil ikkje let seg utbetre innan kort tid vurderer skuleleiinga fortløpande om planlagt aktivitet kan gjennomførast. 

Aktuelle tiltak er stans av all aktivitet på ettermiddag- og kveldstid, innskrenkning av undervisning og SFO-aktivitet til klasserom (ikkje spesialrom og gym.bygg), og etablering av kontinuerleg brannvakt.  

7.7

Straumstans

Straumstans meldast administrasjonen og vaktmeister umiddelbart. Dersom straumstans skuldast brot på sikring ordnast dette av vaktmeister.

Dersom det er grunn til å tro at straumstans skuldast feil på eige anlegg ivaretek vaktmeister/Driftsavdelinga det videre arbeidet.

Dersom straumstans skuldast feil utanfor eige anlegg meldast stans til Driftsavdelinga. 

Vakttelefon: 901 98 987 
Skulen vurderer fortløpande om planlagt aktivitet kan gjennomførast. 

Dersom straumen ikkje er kome tilbake etter endt arbeidstid må administrasjonen sjå til at skulen ikke vert forlete utan særskilte tiltak. Kokeplater på kjøken må kontrollerast, det same gjeld elektrisk utstyr av ulikt slag må skruast av. Panelovnar bør også sjekkast. Dersom det er muleg bør skulen ha tilsyn til straumen er kome tilbake.

7.8

Vass-stans og oversvømmelse

Dersom vatnet forsvinn meldast dette til administrasjonen snarast. Administrasjonen melder vass-stans til vaktmeister, eller til:
Teknisk vakt:     
901 98 987
Skulen vurderer fortløpande om planlagt aktivitet kan gjennomførast.

Ved vass-stans skal alle kranar stå i avstengd stilling. Vatnet bør renne ei tid etter at vatnet er kome tilbake.

Dersom vatnet ikkje er kome tilbake etter endt arbeidstid må administrasjonen sjå til at skulen ikkje vert forlatt utan særskilte tiltak. Vasskraner og avløp må kontrollerast. Dersom det er muleg bør skulen ha tilsyn til vatnet er kome tilbake igjen.

Lekkasjar og oversvømmelsar skal meldast umiddelbart til administrasjonen og vaktmeister. 

Teknisk vakt: 901 98 987
Når vatnet er ureina, får skulen sms frå Syvde vassverk. Det blir hengt opp plakat på pauserommet og sendt ut e-post til alle tilsette.
7.9

Oppbevaring av kjemikalier

Det skal normalt ikkje oppbevarast kjemikalier og/eller giftstoff på/ved skulen.

Dei kjemikalier vaktmester treng for drift og vedlikehald av bygg og symjehall skal oppbevarast i låste rom. Det skal førast oversikt over kjemikalier i høve til regelverk, og dei sikkerhetskrav som stillast skal følgast. 

Naturfagsamlinga har nokre kjemikalier/giftstoff. Desse skal oppbevarast i låste kjemikalieskap. Ansvarleg for naturfaget skal ha skriftleg oversikt over slike kjemikalier/giftstoff.

For tida vert desse stoffa oppbevart på naturfaglageret:

Bromtymolblåløysing

Fehling A
Fehling B
Kalkvatn

Saltsyre 10%
Trietanolamin

Propan-butan-gassflasker
Parafin-flytande (parafinolje)
 7.10
Spesialavfall

Eventuelt spesialavfall skal handterast etter kommunale reglar. Vaktmeister oppbevarar eventuelt spesialavfall og sørger for at dette blir teke hand om av kommunalt mottak, eventuelt blir levert til Driftsavdelinga.

Med spesialavfall meiner vi: 

· Batteri
· Malingsutstyr

· Småelektriske apparat
8
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